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Seit  mehr als 35 Jahren  sind wir mit  der Projektierung und Realisierung von elektrischen 
und elektronischen Steuerungen, für den Maschinen- und Anlagenbau und für die 
Produktionsgüterindustrie, am Markt etabliert.  
Unser Auftragsspektrum reicht von der Automobilindustrie bis zur 
Nahrungsmittelbranche. Als leistungsfähiger Partner bieten wir bedarfsorientierte 
Komplettlösungen mit innovativer, zuverlässiger und wirtschaftlicher Steuerungstechnik. 
Darüber hinaus sind wir, seit mehr als 15 Jahren, mit unserer Marke TouchFLEX®  auch 
Hersteller von Touchbedienstiften für den professionellen Einsatz in Industrie, Produktion 
und Dienstleistung. 

  

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir für den Bereich: 
  

Auftragskoordination und Fakturierung 
IT-Administration 

 

IT-Kaufmann / Technischer Kaufmann 
(m/w/d) 

  

Möglichst mit mehrjähriger Berufserfahrung in der selbständigen Auftragsabwicklung, 
Artikelpflege, Fakturierung und grundlegenden Kenntnissen in der IT-Administration und 
Betreuung Instandhaltung. Darüber hinaus erwarten wir gute Kenntnisse in der 
Anwendung der kompletten MS-Office Programmwelt. 
Der Aufgabenbereich umfasst die Auftragskoordination von der Auftragsannahme über 
die Koordination unserer Serviceeinsätze bis hin zur selbstständigen Abrechnung der 
Aufträge und die Artikelpflege mit unserem Warenwirtschaftssystem. Außerdem gehört 
die Pflege unserer Webshops und die daraus resultierende Verkaufsabwicklung zu Ihrem 
Aufgabengebiet. Ebenso könnte die Betreuung unserer betriebsinternen PC-Infrastruktur 
zu Ihrem Aufgabenbereich gehören.  
Wenn dieser Aufgabenbereich zu Ihren Fähigkeiten passt und Sie  außerdem 
einsatzfreudig, zuverlässig, flexibel und  belastbar sind, dann haben wir für Sie den 
richtigen Arbeitsplatz. 
Wir bieten Ihnen einen sicheren Arbeitsplatz in Vollzeit, mit leistungsgerechter 
Bezahlung, in einem intakten, kollegialen Team. Darüber hinaus erhalten Sie individuelle, 
flexible Arbeitszeiten, 30 Urlaubstage und weitere Zusatzleistungen nach Vereinbarung. 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bitte an: Personal@AST-Metzingen.de.  
Für Rückfragen steht Ihnen unser Herr Bleher unter der Nummer 07123/9670-21 vorab 
auch gerne telefonisch zur Verfügung.   
Weitere Informationen: www.AST-Metzingen.de / www.TouchFLEX.de 

 


